PAGE  
2

администрация муниципального образования 

Белоглинский район 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.06.2010                                                                                       № 328

с. Белая Глина
	О внесении изменений в постановление администрации

 муниципального образования Белоглинский район от 

20 января 2010 года № 14 «Об административном регламенте по исполнению административной функции организации и         проведению официальных физкультурных мероприятий на   территории муниципального образования                                     Белоглинский район»


В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Белоглинский район от 18 мая 2010 года № 257 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) в муниципальном образовании Белоглинский район», п о с т а н о в л я ю :
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Белоглинский район от 20 января 2010 года № 14 «Об административном регламенте по исполнению административной функции организации и проведению официальных физкультурных мероприятий на территории муниципального образования Белоглинский район» следующие изменения:

1.1. В наименовании и по тексту постановления слова «Организация и проведение официальных физкультурных мероприятий на территории муниципального образования Белоглинский район» заменить словами «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории муниципального образования Белоглинский район.

2. Организационному отделу администрации муниципального образования (Мишенина) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Белоглинского района, административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории муниципального образования Белоглинский район разместить на сайте администрации муниципального образования Белоглинский район в сети «Интернет» (www.belaya-glina.ru).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования по социальным вопросам Н.Н.Семиохина.
4. Постановление вступает в силу по истечении 10 дней со дня его официального опубликования. 
Глава муниципального образования 

Белоглинский район 





                      А.Н.Коклин
     

Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования

Белоглинский район

от ___________ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по исполнению административной функции «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории 
   муниципального образования Белоглинский район

I. Общие положения

1.1. Административный регламент «Организация и проведение физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории муниципального образования Белоглинский район  (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения государственной функции, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, осуществляется в соответствии с утвержденным Единым календарным планом официальных физкультурных и спортивных мероприятий отдела по физической культуре и спорту.
1.2. Исполнение административной функции по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории муниципального образования Белоглинский район осуществляется в соответствии с: - Федеральным законом от 04 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

- Положением отдела по физической культуре и спорту муниципального образования Белоглинский район, утвержденным советом муниципального образования Белоглинский район  от 30 августа 2007 года  приложение № 40 §5.
- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципального образования, регламентирующими правоотношения в сфере организации проведения всероссийских, краевых спортивных соревнований, спортивно-массовых и физкультурно-оздоровительных мероприятий.
1.3. Государственная функция по организации и проведению физкультурно-массовых и спортивных мероприятий» на территории муниципального образования Белоглинский район  (далее – спортивные мероприятия) исполняется отделом по физической культуре и спорту муниципального образования Белоглинский район (далее – отдел). 

1.4. Основанием для организации и координации отдела спортивных мероприятий является Единый календарный план официальных физкультурных и спортивных мероприятий отдела (далее – ЕКП отдела) на текущий год.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции по               организации и проведению спортивных мероприятий

2.1. Порядок  информирования об исполнении муниципальной функции
2.1.1. Информация о муниципальной функции предоставляется:

- непосредственно в кабинете отдела; 
- с использованием средств телефонной связи.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты отдела, исполняющего государственную функцию,  размещаются в настоящем административном регламенте (приложение 1).

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы отдела указаны в разде-     ле 2.7. настоящего регламента. 

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, муниципальные служащие отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора произносить слова четко, не допускать «параллельных» разговоров с окружающими людьми.

Не допускается прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

2.1.5. Письменные разъяснения осуществляются при наличии письменного обращения заявителя государственной функции.

Письменный ответ подписывается начальником отдела, или лицом его заменяющим, а также содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. 

Ответ направляется письмом, электронной почтой либо факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.                                               

2.1.6. При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 15 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения. 
В случае если подготовка ответа требует направления запросов в иные организации либо дополнительных консультаций, срок рассмотрения  письменных обращений может быть продлен до 30 дней. 
2.2. Порядок получения консультаций (справок) по исполнению государственной функции

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам исполнения административной функции предоставляются муниципальными служащими отдела, уполномоченными на её исполнение.

2.2.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для исполнения государственной функции, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков исполнения государственной функции;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.
2.3. Заявитель государственной функции
2.3.1. Заявителем государственной функции является спортивная организация по соответствующим видам спорта и осуществляющая свою деятельность на территории муниципального образования (далее – заявитель). 
2.4. Требования к составу документов, необходимых для исполнения государственной функции 

2.4.1. Для принятия решения по организации и проведению спортивного мероприятия заявитель представляет в отдел документы в соответствии с перечнем документов согласно пункту  2.5.1. настоящего административного регламента.

2.4.2. По своему желанию заявитель государственной функции  может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения по исполнению государственной функции.

2.5. Перечень документов

 
2.5.1. Для принятия решения об организации проведения  спортивного мероприятия (при наличии его в ЕКП отдела) заявитель представляет в отдел (в 2-х экземплярах и на электронном носителе):

- сопроводительное письмо;

- проект положения (регламента) о проведении спортивного мероприятия; 

- проект сметы расходов на мероприятие.  

2.6. Требования к документам

2.6.1. Положение (регламент) о проведении спортивного мероприятия должно быть разработано в соответствии с установленными требованиями (приложение 3);

2.6.2. Сопроводительное письмо к положению (регламенту) о проведении спортивного мероприятия. В письме должны быть указаны следующие сведения:


- наименование организации, которая проводит спортивное мероприятие;


- сроки и место проведения спортивного мероприятия;


- контактный телефон исполнителя.

Сопроводительное письмо должно быть согласовано с руководителем спортивного сооружения, на котором планируется проведение мероприятия.

2.7.  График (режим) работы с заявителями и консультирования заявителей
2.7.1. График приема заявителей при исполнении государственной функции:
График приема посетителей специалистом, непосредственно осуществляющим исполнение административной функции: 

	Понедельник
	08.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	08.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	08.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	08.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	08.00-16.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день



При необходимости в соответствии с приказом начальника отдела могут быть назначены дополнительные рабочие дни и часы для проведения спортивно-массовых мероприятий.
2.7.2. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока исполнения  государственной функции, в том числе в не приемное время. 
Если обращение за консультацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 15 минут, время ожидания ответа на звонок не должно превышать 5 мин. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.7.3. Оборудование мест взаимодействия сотрудников с заявителями 

Взаимодействие с заявителями осуществляется на рабочем месте сотрудника.

Каждое рабочее место, взаимодействующего с заявителями, должно быть оборудовано стульями для посетителей.

2.7.4. Основанием для приостановления или отказа в исполнении государственной функции является:
- отсутствие спортивного мероприятия в ЕКП отдела;

- отсутствие необходимых документов, несоответствие представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента;

- несоблюдение сроков подачи документов, указанных в п. 3.3.1. 

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной  информации. 
III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при исполнении муниципальной функции
3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование по вопросам исполнения муниципальной функции; 
- формирование ЕКП отдела на текущий год (приложение 2);

- прием документов, утверждение положения, подготовка приказа отдела и сметы на проведение мероприятия;

- подготовка спортивного мероприятия;

- координация проведения спортивного мероприятия.
3.2. Информирование и консультирование по исполнению муниципальной функции 

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является обращение заявителя в отдел.
3.2.2. Специалист, ответственный за консультирование и информирование, предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок исполнения муниципальной функции.

Консультации проводятся устно.


Специалист поясняет порядок подачи документов и требования, предъявляемые к ним.

3.2.3. Общий срок выполнения административных процедур по консультированию и информированию составляет от 10 до 20 минут, в зависимости от объема запрашиваемой консультации.
3.3.  Прием документов, утверждение положения, подготовка приказа отдела о проведении мероприятия, и сметы на проведение мероприятия
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел за 45 календарных дней до даты проведения спортивного мероприятия в соответствии с ЕКП отдела,  с пакетом документов, необходимых для утверждения положения, подготовки приказа, и сметы на проведение спортивного мероприятия. 
3.3.2. Специалист отдела, ответственный за выполнение действия, принимает пакет документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя  из соответствующего перечня документов (пункт 2.5.1. административного регламента).
Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

3.3.3. Специалист отдела проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:


- тексты документов напечатаны;


- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и исправлений;


- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Максимальный срок выполнения составляет 7  минут. 

3.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.1. и 2.6.2. настоящего административного регламента, должностное лицо отдела, устно уведомляют заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о подготовке приказа отдела по проведению спортивного мероприятия, утверждению положения и сметы на проведение мероприятия, объясняют заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах.


В случае возможности, по желанию заявителя, устранить препятствия, специалист отдела приостанавливает прием документов на 10-дневный срок с возвратом документов на указанный период.

Максимальный срок выполнения действия 5 минут.

3.3.5. Регистрация документов осуществляется в отделе, где вносится в книгу учета входящих документов запись о приеме документов и указывается:


- порядковый номер записи;


- дату приема;


- данные об организации;


- цель обращения.

Максимальный срок выполнения действий составляет 5 минут.

3.3.6. По просьбе заявителя оформляется расписка о приеме документов. В расписке, в том числе указываются:


- дата представления документов;


- перечень документов;


- порядковый номер записи в книге учета входящих документов;


- максимальный срок рассмотрения представленных документов;


- фамилия и инициалы должностного лица, принявшего документы и  сделавшего соответствующую запись в книге учета входящих документов, а также его подпись;


- телефон, фамилия и инициалы должностного лица, у которого заявитель может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.


Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.3.7. Один экземпляр расписки о приеме документов передается заявителю, а второй экземпляр расписки помещается к представленным заявителем документам.


Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.

3.3.8. Поступившие документы с резолюцией начальника отдела направляются специалисту отдела ответственного за выполнение действия.

3.3.9. В течение 3 дней с момента регистрации должностное лицо отдела  проводит экспертизу поступившего пакета документов. Специалист отдела вправе запрашивать у представителя организации дополнительную информацию.
3.3.10. Не позднее, чем за 35 календарных дней до срока проведения спортивного мероприятия специалист отдела представляет начальнику отдела на утверждение положение о проведении спортивного мероприятия. 

В случае необходимости документы возвращаются на доработку специалисту отдела. В течение 3 рабочих дней вносит необходимые изменения и корректировки в положение, и представляет его на утверждение начальнику отдела.

3.3.11. За 30 календарных дней  до срока проведения спортивного мероприятия, специалист отдела, направляет положение о проведении спортивного мероприятия руководителям органов в сфере физической культуры и спорта муниципальных районов и сельским поселениям и иным заинтересованным лицам посредством использования почтовой, телефонной, факсимильной  и электронной связи.
3.3.12. В соответствии с положением о проведении спортивного мероприятия и в срок, установленный этим положением, заинтересованные лица направляют заявки на участие в организацию, проводящую спортивное мероприятие, и одновременно информируют отдел о намерении участвовать.
3.3.13. Основанием для окончательного решения о проведении спортивного мероприятия является подтверждение об участии в нем сборных команд не менее, чем от двух муниципальных районов или сельских поселений (за исключением тех видов спорта, развитие которых невозможно в других муниципальных образованиях края по объективным причинам).  
3.3.14. В течение 1 дня с момента подтверждения более двух сборных команд, согласно п. 3.3.13.,  специалист отдела разрабатывает проект приказа отдела о проведении спортивного мероприятия, составляет смету и передает их на подпись начальнику отдела. 

3.3.15. В случае проведения на территории муниципального образования официальных международных и всероссийских мероприятий должностное лицо отдела в течение 3 дней разрабатывает и передает на подпись начальнику проект приказа отдела о проведении спортивного мероприятия на основании положения о проведении мероприятия, утвержденного департаментом по физической культуре и спорту, и сметы расходов, согласованной отделом.

3.3.16. Начальник отдела в течение 1 дня подписывает приказ о проведении спортивного мероприятия либо отправляет его на доработку.

В случае принятия решения о доработке специалист отдела в течение   1 дня вносит необходимые изменения и корректировки в проект приказа и представляет его на утверждение начальнику отдела. Результат выполнения действия – утвержденное положение, приказ и смета отдела о проведении спортивного мероприятия.
3.4.  Подготовка спортивного мероприятия
3.4.1. Основанием для осуществления действий по подготовке спортивного мероприятия является утвержденное отделом положение о проведении спортивного мероприятия.

3.4.2. Специалист отдела в течение 20 дней с момента подписания положения проводит работу по организации медицинского обслуживания мероприятия, по вопросам обеспечения безопасности участников и зрителей, по аренде и подготовке спортивных сооружений, аренде транспорта для перевозки участников соревнований, по изготовлению печатной продукции (афиши, буклеты, программы, дипломы и т.д.), приобретению наградного материала  и информационному сопровождению мероприятия. 

3.4.3. Специалистом отдела, совместно с руководителем районной федерации по виду спорта определяется фамильный состав главной судейской коллегии. Определяется количество судей, обслуживающих спортивное мероприятие (согласно правилам соревнований по виду спорта).

3.4.6. В соответствии с приказом о проведении спортивного мероприятия за 5 дней до даты его проведения главный судья соревнований либо представитель организации, проводящей спортивное мероприятие, получает в отделе необходимую документацию и  наградную атрибутику.


3.4.7. В день приезда главная судейская коллегия и специалист отдела проводит заседание мандатной комиссии по допуску участников к спортивному мероприятию.

Результат выполнения действия – представленная в отчете главной судейской коллегии информация по вопросам готовности к проведению спортивного мероприятия и работе мандатной комиссии.
3.5. Координация проведения спортивного мероприятия

3.5.1. Основанием для начала действия по координации проведения спортивного мероприятия является наступление даты проведения спортивного мероприятия. 

3.5.2. В ходе проведения спортивного мероприятия специалист отдела принимает участие в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществляет мониторинг проведения спортивного мероприятия.

Специалист отдела вправе делать замечания и вносить предложения по конкретным вопросам работы главной судейской коллегии либо организации, проводящей спортивное мероприятие.

3.5.3. Организация, проводившая спортивное мероприятие, в течение 5 дней с момента проведения спортивного мероприятия готовит и сдает в отдел официальные итоговые протоколы соревнований и отчет о проведении спортивного мероприятия.
3.5.4. По итогам спортивного мероприятия формируется сборная команда муниципального образования Белоглинский район по виду спорта (основной и резервный составы).

3.5.5. Членами основного состава сборной команды муниципального образования Белоглинский район являются победители и призеры спортивного мероприятия, членами резервного состава – спортсмены занявшие с 2 по 6 место в краевом спортивном мероприятии (в зависимости от вида спорта). 
Результат выполнения действия – отчет по итогам проведения спортивного мероприятия,  официальные итоговые протоколы соревнований, списки сборных команд.
3.6. Порядок обжалования действий (бездействия)  и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего регламента

3.6.1. Участники отношений, возникающих в ходе исполнения регламентируемой функции, имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов отдела в досудебном и судебном порядке.

3.6.2. Заявители имеют право обратиться в отдел с жалобой или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

3.6.3. Начальник отдела проводит личный прием заявителей, который проводится по предварительной записи. Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи.

3.6.4. Специалист, осуществляющий запись на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

3.6.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

В случае если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению начальника отдела. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.


3.6.6. Обращение (жалоба) в письменной форме должна содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;


- наименование органа, должности, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- суть обжалуемого действия (бездействия).


Дополнительно могут быть указаны:


- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);


- обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;


- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.


Жалоба подписывается подавшим ее гражданином или руководителем (заместителем руководителя) организации.


3.6.7. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве физического лица, наименовании организации), об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);


- отсутствия подписи.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


3.6.8. Обращение (жалоба) в письменной форме может быть доставлено следующим образом:

- посредством почтовой связи по адресу отдела;


- посредством курьерской доставки по адресу отдела;


- посредством электронной почты;


- посредством факсимильной связи. 


3.6.9. Полученная жалоба регистрируется специалистом отдела в день получения жалобы. 


3.6.10. В день поступления жалоба направляется начальнику отдела. Начальник отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления жалобы, назначает ответственного исполнителя для рассмотрения жалобы.


3.6.11. Ответственный исполнитель: 


- в случае если жалоба удовлетворяет критериям отказа в рассмотрении жалобы, указанным в п. 3.6.7., готовит ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы и  направляет его заявителю не позднее 7 рабочих дней с момента ее получения.



В случае если обжалуемое действие (бездействие) или решение, принимаемое (осуществляемое)  муниципальными служащими отдела в ходе исполнения муниципальной функции противоречит положениям данного регламента, принимает решение об удовлетворении требований автора обращения.


В иных случаях принимает решение об отказе в удовлетворении жалобы.


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется автору обращения наиболее предпочтительным для него способом, указанным в жалобе.


3.6.12. Граждане и организации вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие муниципальных служащих отдела в судебном порядке.
Начальник отдела по физической культуре и спорту 

администрации муниципального образования                             А.Б.Поздняков                                         

Приложение № 1

к административному регламенту 

по исполнению административной функции организации и проведению физкультурно-массовых и             спортивных мероприятий на           территории муниципального
 образования  Белоглинский район 

от ______________ № ________ 
Информация

о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты отдела по физической культуре и спорту муниципального образования 
Белоглинский район 

Начальник отдела:


                      (86154) 7-19-16
Юридический адрес отдела: 

                      353040 Краснодарский край

                                                                                   с. Белая Глина 
                                                                                   улица Красная, 160                

Начальник отдела по физической культуре и спорту 

администрации муниципального образования                             А.Б.Поздняков                                         

                    Приложение №2 
к административному регламенту 

по исполнению административной функции организации и проведению физкультурно-массовых и             спортивных мероприятий на           территории муниципального            образования Белоглинский район 

    от ______________ № ________ 
Порядок 

формирования Единого календарного плана 

официальных физкультурных и спортивных мероприятий отдела по              физической культуре и спорту администрации муниципального образования Белоглинский район

1. Общие положения
Настоящий Порядок определяет принципы и критерии формирования Единого календарного плана официальных физкультурных и спортивных мероприятий отдела по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Белоглинский район (далее – ЕКП).

1.1.  ЕКП представляет собой документ с перечнем районных физкультурно-оздоровительных, спортивных и  спортивно-массовых мероприятий среди различных возрастных групп населения, включая инвалидов (далее – физкультурных мероприятий),а также мероприятий по подготовке к ним (далее – спортивных мероприятий), мероприятий по военно-техническим и прикладным видам спорта.

1.2.  ЕКП формируется по предложениям районных федераций по различным видам спорта (далее – федерации), спортивных школ, инструкторов по спорту сельских поселений района, подведомственных отделу.

1.3.  В ЕКП включаются физкультурные и спортивные мероприятия, способствующие решению задач по подготовке сборных команд муниципального образования Белоглинский район к чемпионатам и первенствам Краснодарского края, развитию физической культуры.

1.4.  Включение в ЕКП официальных краевых, всероссийских  спортивных соревнований, являющихся этапами подготовки спортсменов Белоглинского района – членов сборных команд Красодарского края, осуществляется в соответствие с ЕКП департамента по физической культуре и спорту Краснодарского края.

1.5.  Включение в ЕКП краевых спортивных соревнований, проводимых на территории Белоглинского района, осуществляется в соответствии с Порядком принятия решения о проведении официальных межрайонных соревнований в Краснодарском крае.

1.6 . Условия финансирования из средств отдела спортивных и физкультурных мероприятий, включенных в ЕКП, устанавливаются в рамках выделенных и согласованных лимитов по видам спорта и определяются порядком финансирования спортивных мероприятий. 
2. Структура ЕКП

ЕКП состоит из двух частей:

I часть – календарный план физкультурных мероприятий отдела.

2.1. I часть ЕКП формируется в соответствии с задачами по развитию физической культуры в Белоглинском районе.

2.2. Заявка на включение в ЕКП физкультурных и комплексных спортивных мероприятий представляются в отдел не позднее 01 ноября каждого года. 

2.3. II часть – календарный план спортивных мероприятий отдела. 

2.4. II часть ЕКП формируется по заявкам федераций, подведомственных отделу учреждений, физкультурно-спортивных объединений и организаций Белоглинского района, в соответствии с задачами по подготовке сборных команд Белоглинского района к чемпионатам и первенствам края, крупнейшим официальным соревнованиям. Последний срок подачи предложений  до 25 декабря .
 Устанавливается следующий порядок объединения мероприятий в группы:

2.4.1. Порядок ранжирования спортивных мероприятий устанавливается по срокам проведения в хронологическом порядке (название вида спорта - в соответствии с ВРВС). 

2.4.2. Включаются мероприятия:

· чемпионаты края;

· первенства края;

· краевые и всероссийские турниры посвященные знаменательным и памятным датам;

· учебно-тренировочные сборы сборных команд Краснодарского края по видам спорта с учетом их подготовки к официальным всероссийским и международным  спортивным соревнованиям (количество мероприятий, состав команды определяются отделом в пределах выделенных и утвержденных финансовых лимитов).

2.5. Заявки на включение в ЕКП на календарный год подаются в отдел  до 25 декабря ежегодно.

2.6. Заявки предоставляются в отдел на электронном и бумажном носителе. 

2.7. Срок окончательного формирования ЕКП устанавливается до 30 января.

Начальник отдела по физической культуре и спорту 

администрации муниципального образования                             А.Б.Поздняков                                         

       Приложение № 3 
к административному регламенту 

по исполнению административной функции организации и проведению физкультурно-массовых и             спортивных мероприятий на           территории муниципального            образования Белоглинский район 

    от ______________ № ________ 
Порядок разработки положений (регламентов) о проведении физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на территории муниципального  

образования Белоглинский район

I. Общие положения

1. Настоящий порядок разработан с целью обеспечения эффективного функционирования системы физического воспитания населения и развития спорта в муниципальном образовании Белоглинский район и устанавливает общие требования к разработке положений (регламентов) о проведении официальных физкультурных и спортивных мероприятий, проводимых на территории муниципального образования Белоглинский район (далее – положение о спортивных мероприятиях).

2. Цели и задачи организации и проведения спортивных мероприятий должны соответствовать основным направлениям развития физической культуры и спорта в муниципальном образовании Белоглинский район.

3. Правом на проведение спортивных мероприятий обладают отдел по физической культуре и спорту администрации муниципального образования Белоглинский район (далее – отдел), районные федерации по различным видам спорта, физкультурно-спортивные объединения и организации, спортивные школы, действующие на основании договоров с отделом.

4. Официальные спортивные мероприятия, включенные в Единый календарный план официальных физкультурных и спортивных мероприятий отдела, проводимых на территории муниципального образования Белоглинский район, проводятся в соответствии с Правилами соревнований (далее – ПС) по виду спорта.
5. Положения о спортивных мероприятиях разрабатываются и представляются на утверждение в отдел районными федерациями по видам спорта, физкультурно-спортивными объединениями и организациями – организаторами соревнований и мероприятий.

6. Организаторы спортивных мероприятий и главная судейская коллегия (далее – ГСК) несут ответственность за исполнение всех требований, изложенных в положении. В случае неисполнения организаторами и ГСК требований положения о спортивных мероприятиях, отдел может отменить результаты соревнований и мероприятий.

7. Первенства муниципального образования Белоглинский район проводятся по территориальному принципу: среди сельских поселений. В игровых видах спорта указанные соревнования могут проводиться среди спортивных клубов.

8. В одной спортивной дисциплине, где нет возрастного ограничения для участия, на первенстве муниципального образования Белоглинский район максимально может быть разыграно два комплекта медалей – один среди женщин и один среди мужчин.

9. В первенстве муниципального образования Белоглинский район в одной спортивной дисциплине в одной возрастной группе максимально может быть разыграно два комплекта медалей – один среди юниоров (юношей) и один среди юниорок (девушек).

10. Количество первенств муниципального образования Белоглинский район в виде спорта не может быть больше количества возрастных групп. Количество последних не может превышать количества первенств края.

11. Кубков муниципального образования Белоглинский район в виде спорта не может быть более двух. Кубок может также вручаться по итогам командного зачета.

12. Допускается взимание целевых стартовых, заявочных либо иных взносов за участие в спортивных мероприятиях (далее – взносы) за счет внебюджетных средств. Решение о взимании взносов принимается федерацией по виду спорта и подтверждается официальным документом. Порядок сбора взносов и оформление отчетной документации производится в рамках действующего законодательства Российской Федерации и Краснодарского края и описывается в соответствующем пункте положения о спортивном мероприятии.

13. В положениях о спортивном мероприятии должны быть указаны предпринимаемые меры по обеспечению безопасности зрителей и участников, а также ответственные исполнители. Спортивные мероприятия разрешается проводить на спортивных сооружениях, принятых к эксплуатации государственными комиссиями, при условии наличия актов технического обследования готовности сооружения к проведению соревнования либо мероприятия.
II. Требования к структуре положений о спортивных мероприятиях
1. Общие сведения о спортивном мероприятии.

Указывается наименование спортивного мероприятия в соответствии с ЕВСК, а также определяется классификация спортивного мероприятия по цели и задачам, по характеру определения победителя(-ей) (личный, командный, лично-командный, командный зачет). Кроме того, указывается возрастная группа (в соответствии с ПС), сроки проведения (включая день приезда), место проведения и количество участников.

2. Цель и задачи проведения спортивного мероприятия.

Перечисляются цель и задачи, соответствующие основным направлениям развития вида спорта и отрасли физической культуры и спорта в целом.

3. Права на проведение.

Перечисляются государственные, общественные и другие организации, имеющие право на проведение спортивного мероприятия, указывается их компетенция (общее руководство, непосредственное проведение соревнования либо мероприятия (оргкомитет) и пр.), определяются (по возможности) судейские коллегии с указанием главного судьи и главного секретаря соревнования.

4. Обеспечение безопасности участников и зрителей.

Указываются меры и условия, касающиеся обеспечения безопасности участников и зрителей при проведении спортивного мероприятия и ответственные исполнители.

5. Страхование участников.

Определяются порядок и условия страхования участников спортивного мероприятия.

6. Требования к участникам спортивного мероприятия и условия их допуска.

Указываются условия, определяющие допуск организаций и спортсменов к спортивному мероприятию, состав участников данного спортивного мероприятия (квалификация, возраст и т.п.), численные составы команд (спортсмены, тренеры, специалисты, судьи и т.п.).

7. Программа спортивного мероприятия

При составлении программы необходимо указать:

· дату приезда команд и участников;

· дату и время заседания главной судейской коллегии;

· расписание работы мандатной комиссии;

· порядок и сроки проведения жеребьевки;

· расписание стартов по дням с указанием видов программы соревнований.

8. Условия подведения итогов.

Указываются условия (принципы и критерии) определения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия, сроки представления организаторами спортивного мероприятия официальных результатов (итоговых протоколов) и отчетов на бумажном носителе и электронном носителях в отдел.

9. Награждение.

Определяются порядок и условия награждения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия.

10. Условия финансирования.

Указываются источники финансирования спортивного мероприятия, включая целевые стартовые, заявочные или иные взносы. В случае использования взносов указываются их размер, порядок и вид оплаты (наличный или безналичный расчет), а также оформления отчетной документации и соответствующие статьи сметы на проведение спортивного мероприятия, на обеспечение которых направляются указанные взносы. В случае оплаты участниками взносов по безналичному расчету указываются  банковские реквизиты проводящей организации.

11. Заявки на участие.

Указываются сроки и порядок подачи заявок на участие в спортивном мероприятии, адрес и необходимые реквизиты организаторов спортивного мероприятия и/или проводящей организации для направления заявок.
III. Согласования и утверждения положений о спортивных                   мероприятиях
1. Положение о спортивном мероприятии представляется организатором спортивного мероприятия в отдел на утверждение в 2-х экземплярах.
2. Предварительно организатор согласовывает проведение спортивного мероприятия с руководителем спортивного сооружения, на территории которого планируется проведение спортивного мероприятия.

3. специалист отдела принимает положение о спортивном мероприятии  и на обратной стороне каждого его листа проставляет визу исполнителя (с расшифровкой).

4. Специалист отдела проводит экспертизу положения о спортивном мероприятии, и готовит проект приказа отдела о проведении спортивного мероприятия и подробную смету расходов. 

5. Начальник отдела подписывает приказ о проведении спортивного мероприятия и утверждает смету расходов и утверждает(или согласовывает) положение о проведении спортивного мероприятия.

Начальник отдела по физической культуре и спорту 

администрации муниципального образования                             А.Б.Поздняков                                         

Приложение № 4

к административному регламенту 

по исполнению административной функции организации и проведению физкультурно-массовых и             спортивных мероприятий на           территории муниципального            образования Белоглинский район 

    от ______________ № ________ 
БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

по исполнению государственной функции «Организация и проведение           официальных физкультурных и спортивных мероприятий на территории        муниципального образования Белоглинский район»






















Начальник отдела по физической культуре и спорту 

администрации муниципального образования                             А.Б.Поздняков



Личное обращение представителя краевой спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации или объединения в отдел с пакетом документов, включающим проект положения о мероприятии 


за 45 дней до даты проведения мероприятия в соответствии с ЕКП





Прием, проверка комплектности, регистрация пакета документов в журнале входящей информации 


в течение 10 мин.





Экспертиза пакета документов специалистом отдела, в случае необходимости запрос у заявителей дополнительной информации и необходимых документов


в течение 3 дней








Рассылка специалистом отдела положения о проведении мероприятия 


в течение 10 дней с момента подписания приказа 











Подготовка проекта приказа отдела о проведении мероприятия


в течение 1 дня





Подписание приказа отдела о проведении мероприятия


в течение 1 дня





Проведение работы по организации медицинского обслуживания, по вопросам обеспечения безопасности участников и зрителей, аренды и подготовки спортивных сооружений, по изготовлению печатной продукции, приобретению наградного материала и информационному обеспечению проведения мероприятия 


в течение 20 дней с момента подписания приказа





Выдача наградной атрибутики главному судье соревнований либо представителю организации, проводящей мероприятие


за 5 дней до даты проведения мероприятия





Участие специалистов отдела в заседании мандатной комиссии


за 1 день до даты проведения мероприятия





Участие специалиста отдела в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия, осуществление мониторинга мероприятия


в течение мероприятия





Получение от организации, проводившей мероприятие, подробного отчета о проведении


в течение 5 дней с момента завершения мероприятия
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